INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

"‘:,4’
Guatemala, 30 de junio de 2022

ey

Arq. lenny luette Barrios Vital de Rodriguez o
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho o :
/ -
Estimada Sefiora Directora General # /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de__uctividcdes siendo el siguiente:
- ,/”' o
Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Cidliano” " CuUl: 2441 73591 2215
Nimero de contrato: DGPCYN-029-456-2022 B Acuerdo Ministericl: 287 - 2022
" Tervicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS .+ < Nit del Contratista: 7570791
Ndmere de Factura: DTE: 3596371678 -~ Serie: 7400A077
Honorarios Mensuales: 0.7,00000 .~ o Periodo del Informe: Junio de 2022 -
Montc Total del Contrato Q. 21,000.00 o . Plazo dei Contrato: 01/04/2022-30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta o
los servicios: Archivo General de Centro América. -
Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromeéte a prestar sus servicios TE»C--I\'ﬂCOS para Archivo General de Centro

América, de la Direccisi General del Patrimonio Doclimental v Bibliogréfico de la Direccién del
Patrimonio Cultural’y Natural, del Ministerio de Cultura y Deportes q,eﬁ“é'éte Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las. prescripciones de sus conoc¢imientos téenicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos cue sgy'&escriben a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enuncdiativas. (Segiin Clausula de contrito: Tercera)

Desarrollc Ordenado de Actividades:
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Brindé apoyo a los investigadores externos a efecto de facilitarles la basqueda de ka informacién que requerian.

Apoyé en soporte infermético cuando se requieria para brindar un servicio continuo de acceso a la informacidn;

Brindé apoyo en moantener la comunicacién constarte con el drea de acceso, en aras de que se responidan las solicitudes
provenientes de instituciones externas en tiempo prudendial;

Apoyé por el pleno funcionamiento de la sala de investigadores;

Brindé apovo a la ciudadania en generdl en relacidn « la forma de solicitar cualguier informacién en el Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacienal;

Apoyé en atender ol usuario externe con un servicio de calidad;

Apaye en mantener estadisticas de satisfaccidn al usuario con el objeto de mejorar continuamente el proceso de acceso en el
archive;

Apoyé en las actividades encemendadas en la blsqueda de documentacién con cuidado y esmero;

- Apoyé en la recepcidn de todos los oficios y solicitudes relacionadas con blsgueda de informaciors

Apoyé en las reuniones técnicas o las que se convocd;
Brindé apoyo en la induccidn de utilizacién de herramientas informdéticas ol usuario autorizado que lo

requeria;

_Brindé apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién pablica:

Apoyé en la atencidén de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Apoyé en actividades administrativas para la continua operacién del Fondo Documental del antiguo
Archivo Histdrico de la Policia Nacional;

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusidn cultural v acceso d la informacion en las instalaciones
del Archivo General de Centro América, cuando fue reguerido por el jefe inmediato.

Brindé apoyo en otras actividades relacionadas o los servicios a prestar.

Brindé apoyo en atender las necesidades relacionadas con insumos y papeleric en los diferentes dreas del Archivo.
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Arq. lenny lvette Barrios Vitai de Rodriguez

INFORME DE RESULTADOS, 'bE ACTIMIDADES .
- Guctemala, 307de junio de 2022

Ditectora Genera! del Patrimoenio Cultural y Netural
Ministeric de Cultura v Deportes
su despacho

Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RES/ULTADE&S de actividades siendo el siguiente:

/

Nombre completo del Contratiste:  Juan Bautita Corade Ciciliano / CUl: 2441 73591 2215

Nimmero de contrato: DGPCYN-029-456-2022 . / Acuerdo Ministerial: 287 - 2022 S

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Ni del Contratista: 7570791 ;
Namero de Factura: DTE: 3596371678 .~ Serie: 7400A077 s
Honorarios Mensuales: Q.7.000.00 _Periodo del Informe: _Junio de 2022 e
Mente Tota! del Contrate Q. 21,000.00 . Plazo del Contrato: 01/04/2022-30/06/2022 o

Unidad Administrativa donde presta Archive General de Centro América.

Chjetivos del Contrato: "2] TECNICO" se compromete o prestar sus servicios TECNICOS para Archive General de Centro América,

de la Direccign Genefal del Patrimonio Docurnental y Bibliogrifico de la Direccién del Patrimonio Cuttural
y Nettural, del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arregio
a los prescripeiones de sus conocimientos técnicos, en ko prestacidn de Servicios Técnicos que se describen o
continuacién, sin ser estas limitativas, sine enundiatives. (segtn Cldusula de contrato: Tercera)

Desarrolle Ordenado de los Resultados Cbtenides:
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Brindé apoyo a 7 investigaderes externos o efacto de focilitarles la busqueda de la informacién que requieren;
Apoyé en soporte inforrdtice en 11 ocasiones que lo requierian para brinder un servicio continuo de acceso a la informacion;
Brindé apoyo 8 oportunidades en mantener la comunicacidn constante con ei érea de acceso, en aras de que se respondon las solictuddes

. provenientes de instRuciones externas en tiempo prudencial;

Apoyé por el pleno funcionamiento de |a sala de investigacdores; en 9 ocasiones

Brindé apoye a 18 personas de como hacer solicitud de informacién en ef Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional;

. Apoyé en atender 281 personas como usuario externs con un servicio de calidad;

Apoye en mantener 6 cuadros estadisticos de satisfaccién al usuario con ¢l objeto de mejorar continuamente el precese de acceso en el archivo;

Apoyé en los actividades encomendadas en la bisqueda de documentacidn cen cuidado v esmere; 2 ecasiones

- Apoyé en In recepcién 163 sofictudes de oficios y solicitudes relacionadas con bisqueda de informacién;

Apoyé en 1 reunion técnica a las gue se convocs;

Brindé apoyo en la induccién a 7 personcs para la utilizacién de herramientcs informéticas al usuario autorizado

que lo requeria;

Brindé apoye a 4 personas en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacién publica 7
Apoyé en 1 ocasiones en atencién de visitas culturales guiadas o usuarios externos; &
Apoyé en 3 actividades administrativas para ki continua operacién del Fonde Documental del antiguo Archive

Histdrico de la Policia Nacionatl;

Apoyé en rediizar 1 actividade archivistica, difusidn cultural v acceso a la informacién en les instalociones

del Archivo General de Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.

Brindé apoyo en entregar 1434 productes de insumos y utilieria en las diferentes areas del Archive
Brindé apoyo en la realizacién del inventario del almacén; 1 ocasiones
Brindé apoyo en la recepeidn v colecacion de 1560 unidades de insumos en afmacén.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

/ Guatemala, 30 de junic de 2022
Arg. Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez ’
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura v Deportes /
Su despacho /f’(
Ar/
Estimada Sefiora Directora General f/"
,p(«,
Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe FINAL J‘c,le actividades siendo el siguiente:
p
" e
Nombre completo del Contratista:  Juan Bautista Corado Ciciliang < o CUR 2441 73561 2215 s
Namero de contrato: DGPCYN-029-456-2022 < Acuerdo Ministerial: 287 - 2022 ’
Servicios (Técnicos o Profesicnales): TECNICOS = 7 . Nit del Contratister: 7570791
NGmero de Factura: DTE: 3596371678 Serie: 7400A077 e
Honorarigs Mensuales: Q. 7,000.00 ks ) Periodo dei infforme:  Junic de 2022 o
—~haonto Total del Controto Q. 21,,000.00 ‘(»-"" Plazo del Contrato: 01/04/2022-30/06/2022 <
snidad Administrativa dende Archivo General de Centro América,
Obietivos del Contrata: "El TECNICO" se cormpFomete a prestar sus servicios TECNICOS para Arcbivd General de Centro América, de Iqu'réccién Generat del

Patrimenio Docgynéntcl y Bibliografico de la Direccién del Datrimonjo’dCulturui y Natural, del Ministe‘gg,de'cmtura y Deportes de

este Ministerio-fon dedicacién y diligencia v con arregle a los prescripcicnes de sus conocimientos fécnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limiativas, sino enuncictivas. {segin Cldusula de contrato: Tercera)

Desarrollo Ordenado de los Actividades Redlizados durante el Perfodo Comprendido:
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_-Brindé apoyo a los investigadores externos a efecto de facifitarles la bisqueda de la informacién que requerian.

/-" b) Apoyé ensoporte informético cuando se requieria para brindar un servicio continue de acceso o fa informacién;

-
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Brindé apoyo en mantener la comunicacion constante con el areq de acceso, en aras de que se respondan las solicitudes provenientes de instituciones externas en
tiempo prudencial;

) Apoyé per el pleno funcionamiento de lu sala de investigadores;
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Brindé apoyo ¢ ki cludadania en general en relacidn o la forma de solictar cugiquier informexién en ¢ Fondo Documental del antiguo Archive Histérico de la
Policia Nacienal;

Apové en atender al usuario externo con un servicio de calidad;

Apoye en mantener estadistices de satisfaccién al usuario con el objeto de mejorar continuamente el proceso de acceso en e archivo;

Apoyé en las actividades encomendadas en la busqueda de documentacidn con cuidado y esmero;

Apoyé en la recepcién de todos los oficios v solicitudes refacienadas con blsqueda de informacién;

Apoyeé en los reuniones técnicos o las que se convocd;

Brindé apoyo en la induccién de utilizacion de herramientas informéticas al usuario autorizado que lo requeria;
Brindé apoyo en ef cumplimierto de la normativa de accese o I informacién pablico;

) Apoyé en la atencidn de visitas culturales guiadas a usudarios extemos;

Apoyé en actividades administrativas para lat continua operacién del Fonde Documental del antigue Archivo
Histérico de la Policia Nacional;

Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusion culturai v acceso a la informacién en les instalaciones del
Archivo General de Centro América, cuando fue requerido por el jefe inmediato.



0) Brindé apoyo en otros actividodes relacionadas a los servicios a prestar,
p)} Brindé apoyo en atender las necesidades relacionadas con insurnos y papeleria en las diferentes dreas del Archive.
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Director en Funcaones

Archivo General de Centio América



